Państwowa Wyższa Szkoła Filmowa, Telewizyjna i Teatralna 
im. L. Schillera w Łodzi
poszukuje osoby do pracy na stanowisku:
Specjalista/specjalistka ds. księgowości

Zakres obowiązków:
· weryfikacja dokumentów księgowych pod względem formalnym i rachunkowym,
· dekretacja księgowa dokumentów zakupu materiałów, towarów i usług,
· wystawianie dokumentów sprzedaży nie powiązanej z gospodarką magazynową,
· uzgadnianie ewidencji podatku VAT w zakresie ewidencjonowanych dokumentów,
· sporządzanie deklaracji dla podatku VAT,
· uzgadnianie zapisów i sald wybranych kont księgowych.

Wymagania:
· wykształcenie z zakresu finansów, ekonomii lub rachunkowości,
· doświadczenie zawodowe w pracy w księgowości,
· znajomość i umiejętność interpretacji przepisów z zakresu prawa podatkowego
(w szczególności ustaw o pdop, pdof, VAT) oraz zasad rachunkowości,
· umiejętność sporządzania deklaracji Vat , Vat UE,
· umiejętność opracowywania danych dla sprawozdań statystycznych GUS,
· umiejętność ewidencji sprzedaży, zakupów, wyciągów bankowych,
· umiejętność analitycznego myślenia,
· umiejętność pracy w zespole,
· systematyczność, odpowiedzialność, skrupulatność, rzetelność, komunikatywność, dobra organizacja pracy,
· znajomość specyfiki szkół wyższych będzie dodatkowym atutem.
Oferujemy:
· umowę o pracę,
· pracę w życzliwym zespole,
· szeroki wachlarz świadczeń socjalnych.

Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie CV i listu motywacyjnego na adres
kadry@filmschool.lodz.pl
Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się jedynie z wybranymi kandydatami.

[bookmark: _GoBack]Prosimy o zamieszczenie w CV następującej klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w procesie rekrutacji prowadzonej przez Państwową Wyższą Szkołę Filmową, Telewizyjną i Teatralną im. L. Schillera w Łodzi. Jednocześnie oświadczam, że zostałam / zostałem poinformowana/y o przysługującym mi prawie dostępu do treści moich danych oraz ich poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w każdym czasie, jak również, że podanie tych danych było dobrowolne."
